GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA

DECRETO N° 3778 DE 18 DE OUTUBRO DE 2021

Institui no ambito do Poder
Executivo do Estado do Amapd, o
Sistema Integrado de Gestdo
Administrativa - SIGA, e da outras
providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAPA, usando das atribuicoes
que lhe sao conferidas pelo artigo 119, incisos VIII e XXV, alinea “a”, da
Constituicao do Estado do Amapa, c/c o disposto no artigo 29, da Lei
Complementar n°® 0089, de 1° de julho de 2015, tendo em vista o contido no

Processo n® 0019.0602.1004.0001/2021-CLC/PGE,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituido o Sistema Integrado de Gestao
Administrativa - SIGA no ambito dos Orgdos e Entidades integrantes da
Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado do
Amapa.

Art. 2° O Sistema Integrado de Gestdo Administrativa é um
sistema de informacdes que possibilita a gestao centralizada das atividades
administrativas de todos os Orgaos e Entidades da Administracdo Publica
Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado do Amapa.

Paragrafo tnico. Admitir-se-a a utilizacdo de outros sistemas
integrados ou meios eletronicos de tramitacdo processual de forma
concomitante.

Art. 3° O SIGA é composto dos seguintes modulos:
I - termo de referéncia;
II - compras e licitacoes:

a) banco de precos;
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b) contratacoes diretas;

c) pregao eletronico;

d) concorréncia;

e) sistema de registro de preco;

f) cadastro de fornecedores;

g) catalogo de materiais e servicos;
h) adesao a ata externa;

i) concurso;

j) didalogo competitivo;

k) credenciamento;

1) pré-qualificacao;

m) procedimento de manifestacao de interesse;
n) registro cadastral.

III - contratos;

IV - almoxarifado;

V - patrimonio.

§ 1° A utilizacao de modulo diverso aquele aplicavel ao caso
concreto, ndo eximira o gestor da responsabilidade de transpor a documentacao
pertinente e iniciar um novo procedimento no médulo correto.

”»

§ 2° Os submoédulos apontados no inciso II, alineas “j”, “k”, “1”, “m
e “n”, do presente artigo estdo atrelados a aplicacdo da Lein® 14.133/2021, com
as regras de sua utilizacdo iniciada a partir do periodo indicado em ato
normativo da Procuradoria-Geral do Estado.

§ 3° Os submodulos apontados no inciso II, alineas “a” e “f” deverao
estar integrados ao Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP), nos termos
dos arts. 87 e 174, § 3°, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, sendo permitida a
utilizacado dos cadastros estaduais até a data de criacao do PNCP.

§ 4° As empresas e entidades participantes de quaisquer dos
procedimentos dos moédulos dispostos nos incisos II e III, serao
automaticamente cadastradas no submodulo previsto no inciso II, alinea “f”, de
modo a compor a base de dados estadual.

8§ 5° Os estudos técnico preliminares deverdo ser elaborados e
processados no moédulo correspondente ao inciso I e, uma vez finalizados,
deverao compor o acervo documental anexado aos processos do modulo
disposto no inciso II, caso sejam de apresentacao obrigatoria.

CAPITULO IT
DAS COMPETENCIAS

Art. 4° O Centro de Gestdao da Tecnologia da Informacédo -
PRODAP, a Procuradoria-Geral do Estado do Amapa - PGE, a Secretaria de
Estado da Administracdo - SEAD e a Controladoria Geral do Estado — CGE,
serdo os oOrgaos responsaveis por definir, através de portaria, as acodes
relacionadas ao funcionamento dos moédulos de sua respectiva competéncia.
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§ 1° O Centro de Gestdo da Tecnologia da Informacao - PRODAP é
o responsavel técnico pelo suporte e manutencao do SIGA, bem como pelo
gerenciamento de cadastros gerais, senhas de acesso e seguranca do sistema,
auxiliando, ainda, os demais o0rgaos responsaveis pelos modulos respectivos,
sempre que necessario.

8§ 2° A Procuradoria-Geral do Estado do Amapa é o orgao
operacional responsavel pela implantacéo e execucao dos modulos dispostos no
artigo 3°, incisos I e II.

8§ 3° A Controladoria Geral do Estado € o orgao operacional
responsavel pela implantacdo do médulo disposto no artigo 3°, inciso III.

§ 4° A Secretaria de Estado da Administracao € o 6rgao operacional
responsavel pela implantacdo dos modulos dispostos no artigo 3°, incisos IV e
V.

CAPITULO III
DAS OBRIGATORIEDADES

Art. 5° E obrigatéria a utilizacdo do sistema SIGA por todos os
Orgaos e Entidades da Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional
do Poder Executivo do Estado do Amapa.

§ 1° No caso de licitacoes e contratacdes publicas, a utilizacdo do
SIGA, nos médulos dispostos nos incisos I e II, do artigo 3°, sera obrigatoria,
podendo ser substituida por outro sistema eletronico somente na hipotese de
realizacao de licitacdo em sistema federal proprio, quando envolver recursos
federais e cuja utilizacao seja obrigatoria em decorréncia de disposicao legal,
que devera ser referenciada nos autos do respectivo processo administrativo.

§ 2° Nao incide a obrigatoriedade de utilizacdo do sistema SIGA
para as demandas relativas aos aditivos contratuais; aos convénios e outros
ajustes; as consultas juridicas; as demandas que versam sobre pessoal civil e
militar e demais processos administrativos que ndo versem sobre contratacoes
publicas.

8§ 3° O encaminhamento do processo a Procuradoria-Geral do
Estado fora das excecoes do § 2° ensejara a devolucao dos autos ao 6rgao ou
entidade de origem.

§ 4° Os documentos e informacoes disponibilizadas por meio da
utilizacdo de outros sistemas integrados ou meios eletronicos de tramitacao
processual devem ser anexados ao SIGA para fins de analise juridica pela
Procuradoria-Geral do Estado nas hipoteses do caput.

§ 5° Os Orgaos e Entidades dos Poderes Judiciario e Legislativo do
Estado do Amapa, bem como do Ministério Publico, a Defensoria Publica,
Tribunal de Contas do Estado, Empresas Publicas e Sociedades de Economia
Mista poderao utilizar o SIGA, mediante celebracao de Acordo de Cooperacao, a
ser autorizado e formalizado pela Secretaria de Estado da Administracao.

CAPITULO IV
IMPLANTACAO

Art. 6° O Orgdo ou Entidade devera indicar, por portaria, os
servidores ou a comissao responsavel pela gestdo do SIGA no ambito interno do
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orgao ou entidade, a serem escolhidos preferencialmente entre os que compoem
o quadro efetivo.

§ 1° Os servidores ou a comissao designada serao responsaveis por
colher e relatar ao PRODAP as dificuldades do setor/o6rgao quanto ao uso do
sistema, que devera apresentar solucdo compativel com a demanda ou sugerir
a tramitacdo de outra forma, de modo a possibilitar o regular processamento.

§ 2° Os servidores ou a comissao designada serdo capacitados pelo
PRODAP para a utilizacao de todas as funcionalidades e modulos do SIGA,
exceto no modulo compras, cuja capacitacao ficara a cargo da Central de
Licitagcoes e Contratos (CLC) da Procuradoria-Geral do Estado (PGE).

§ 3° As capacitacdes acima elencadas serao agendadas pelo
PRODAP ou pela CLC, a depender do moédulo envolvido, com locais e horarios a
serem definidos por meio de ato normativo interno.

§ 4° Podera ser solicitado apoio técnico a empresas e entidades
contratantes com a Administracdo que detenham condicoes de auxiliar na
resolucdo de problemas de sistema, devendo o requerimento ser formulado pelo
orgao ou entidade que é diretamente responsavel pela gestdo do moédulo em
questao.

CAPITULO V
DA EXECUCAO

Art. 7° Todos os processos patrimoniais de ingresso,
movimentacao, inventario, avaliacdo e baixa devem ser registrados por meio
eletronico no SIGA ou por outro sistema eletronico interno, inclusive os de
natureza extraorcamentaria.

§ 1° A opcao pela utilizacao de outro sistema eletronico devera ser
justificada no processo administrativo, e desde que compativel com as normas
dispostas no artigo 5° e paragrafos respectivos do presente Decreto.

§ 2° Os processos de que trata o caput deste artigo podem ser
reproduzidos em meio fisico, a partir de informacoes geradas pelo SIGA, sendo
obrigatoéria a tramitacao eletronica em qualquer hipoétese.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° O servidor que exercer funcoes relacionadas ao SIGA
devera guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidas em decorréncia do
exercicio de suas atribuicoes e pertinentes aos assuntos sob sua fiscalizacéo,
sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal.

Art. 9° Competira a Procuradoria-Geral do Estado, nos termos do
artigo 4°, a adocao das medidas que se fizerem necessarias a regulamentacao,
a operacionalizacao e a coordenacao das atividades nos termos deste Decreto,
referentes aos seus respectivos modulos.

Art. 10. Revogam-se:
a) o Decreto Estadual n°® 3.313, de 15 de setembro de 2016;
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b) os artigos 4°, 5°, 6°, 7°, 8° e 9°, do Decreto Estadual n° 3.184,
de 02 de setembro de 2016.

Art. 11, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

ANTONIO WALDEZ GOES DA SILVA
Governador
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